FUNDACION MARCO

INSTRUCIO'NS DE CONTRATACION PARA CONTRATOS NON SUXEITOS A
REGULACION HARMONIZADA (ART. 175(b) LCSP)

A presente Instrucién da Fundacion MARCO, en diante, a Fundacion, ten como obxecto
regular o procedemento na realizacion de contratos onerosos por parte da Fundacion,
dando cumprimento aos principios de publicidade, concorrencia, transparencia,
confidencialidade, igualdade e non discriminacion.

A presente Instrucidbn ten que ser aprobada polo Padroado, que delegara na
Presidencia, a facultade de modificar as mesmas, dando conta disto. As remisions a
preceptos da Lei de Contratos do Sector Publico ou &s cantidades nela mencionadas,
entenderanse modificadas no caso de que a Lei de Contratos do Sector Publico sexa
obxecto de modificacion.

En todo o non establecido nesta Instrucion o 6rgano de contratacion tera liberdade para
establecer o réxime xuridico do contrato, sempre que non contrarie a legalidade.

Estas normas seran publicadas no “perfil de contratante” da Fundacion, sendo libre o
acceso as mesmas.

|. PRINCIPIOS APLICABLES E AMBITO DE APLICACION
Artigo 1. Natureza da Fundacion

A Fundacion ten consideracion de “poder adxudicador”, con arranxo ao estipulado no
artigo 3.3(b) da Lei de Contratos do Sector Publico, 30/2007 (en diante LCSP).

Artigo 2. Exclusion dos contratos harmonizados

As presentes normas de contratacion aplicanse aos contratos non suxeitos a
regulacion harmonizada, entendéndose por tales:

* 0s mencionados no art. 13.2 LCSP,

* 0s contratos de servizos comprendidos nas categorias 17 a 27, ambas inclusive, do
anexo Il da LCSP,

* 0s contratos de obras, de subministracions, e de servizos das categorias 16 a 26 do
anexo Il da LCSP, sempre que non superen a contia citada no seguinte paragrafo.

Aos efectos de determinar os limites comunitarios estarase a normativa que mediante o
instrumento legal correspondente, se publigue cada ano. Para o ano 2008, e con
arranxo & Orde EHA/3875/2007, eses limites son os seguintes: (i) Obras: 5.150.000
euros; (ii) Servizos e Subministracions: 206.000 euros.



Os contratos sometidos a regulacion harmonizada teran, no seu caso, 0S pregos de
clausulas xuridicas, co obxecto de completar a regulacion establecida na Lei 30/2007.

Artigo 3. Réxime e principios de contratacion

O MARCO é unha Fundacion do sector publico, cuxa actividade contractual réxese
polos principios de liberdade de acceso as licitacions, publicidade, transparencia dos
procedementos, non discriminacion e igualdade de trato entre os candidatos.
Asegurarase, en conexion co obxectivo de estabilidade orzamentaria e control do
gasto, unha eficiente utilizacibn dos fondos destinados a realizacion de obras, a
adquisicion de bens e a contratacion de servizos mediante a esixencia da definicion
previa das necesidades a satisfacer.

Artigo 4. Ambito de aplicacion

A presente Instrucion ten por obxecto desenvolver os procedementos de contratacion
da Fundacién con suxeicion aos principios que presiden a sua actividade nos contratos
non suxeitos a regulaciéon harmonizada.

A presente Instrucidon non se aplicara nin as entregas dinerarias sen contraprestacion,
nin a contratacion do persoal dependente.

Tampouco alcanzard aos contratos onde a Fundacién sexa o prestador dos servizos ou
subministrador.

Tampouco seran aplicables aos Convenios ou Acordos de Colaboracion que a
Fundacién subscriba con Administraciéns Publicas, empresarios individuais ou persoas
xuridicas de calquera natureza para a consecucion dos seus fins. Enténdese por
convenio de colaboracién o subscrito coa finalidade de realizar un proxecto conxunto,
sen gque sexa posible entender que a Fundacion adquire un ben ou servizo a cambio
dun prezo.

Artigo 5. Contratos e negocios excluidos

Son contratos excluidos da presente Instrucion os enumerados no artigo 4.1 da LCSP,
asi como calquera outro contrato excluido da devandita norma por outra disposicion
legal.

Tamén se entenden excluidos os contratos que tefian por obxecto a prestaciéon de
actividades docentes ou de investigacion na sede da Fundacién, desenvolvidas en
forma de cursos de formacién ou perfeccionamento, seminarios, coloquios, mesas
redondas, conferencias, colaboracions, estudos de investigacion, ou calquera outra
actividade similar, sempre que as mesmas sexan realizadas por persoas fisicas.



Artigo 6. Excepcions & aplicacions das normas de co ntratacion interna

En casos excepcionais, e por razéns de urxencia ou emerxencia, das que se deixara
constancia no expediente de contratacién, o Padroado podera autorizar a reducion de
prazos do artigo 11, a non esixencia de garantias do artigo 17, e podera substituir a
esixencia do Comité de Contratacion pola proposta dun ou varios responsables da
Fundacion.

Artigo 7. Proteccion de datos

Debera asegurarse en toda contratacion o respecto a normativa de proteccion de
datos, con arranxo ao disposto na disposicion adicional trixésimo primeira da LCSP.

Il. CUESTIONS XERAIS
Artigo 8. Organo de Contratacion

Sera o Padroado o 6rgano previsto estatutariamente sen prexuizo da delegacion
acordada no Director en reunion de data sinalada segundo proceda.

Artigo 9. Inicio do expediente de contratacion

Os expedientes iniciaranse a proposta do Director ou dalgun dos responsables dos
departamentos que requiran a realizacion do gasto ou investimento, que deberan
xustificar a natureza e extension das necesidades a satisfacer. En todo caso o Director
autorizara a mesma. O contrato deberd ser necesario para o cumprimento e a
realizacion dos fins da Fundacion.

Artigo 10. Cantidades econGmicas nos contratos e co ntratos de obras, servizos e
subministracions

Sera aplicable o establecido no artigo 74 LCSP sobre o obxecto e o0 seu
fraccionamento, e o disposto nos artigos 75 (prezo) e 76 (calculo do valor estimado do
contrato). Con relacion ao valor estimado, todos os importes entenderanse excluidos
do Imposto sobre o Valor Engadido e deberan incluir a totalidade dos anos do contrato
(incluidas as prorrogas).

Con relacidon aos contratos de obras, servizos e subministracibns estarase as
definicions empregadas na LCSP. A duracién dos contratos de servizos non podera
exceder de catro anos.

A realizacion de contratos mixtos, entendidos con arranxo ao artigo 12 da LCSP, s6
podera realizarse cando as prestacions se atopen directamente vinculadas entre si.



Artigo 11. Prazos e CoOmputo de prazos

O prazo para presentar proposicidns en contratos non menores de servizos e
subministros serd dun minimo de 12 dias. No caso de obras o prazo sera de 26 dias.
En casos de urxencia, debidamente xustificados, o prazo podera reducirse a 6 e 13
dias respectivamente. Aos efectos de fixar os prazos teranse en conta factores tales
como a complexidade do obxecto do contrato e o tempo necesario para o envio da
oferta.

Os prazos para emendar as proposiciéns sera dun minimo de 3 dias.

O prazo maximo para a valoracidon e proposta de adxudicacion sera de 20 dias. A
adxudicacion farase nun prazo maximo de 10 dias dende a proposta de adxudicacion.

Todos os prazos aos que se fai mencidon nestas normas refirense a dias naturais. Se o
ultimo dia fose sdbado ou domingo, entenderase prorrogado ao dia seguinte habil.

Artigo 12. Medios de comunicacion utilizables nos p rocedementos aplicables

Seran aplicables a Disposicion Adicional décimo oitava e décimo novena da LCSP
relativas as comunicaciéns por correos, medios informaticos, telematicos ou
comunicacions telefonicas.

Artigo 13. Existencia de fondos para a celebracion do contrato

A convocatoria de calquera contrato esixira a existencia de fondos suficientes.
Acreditarase para a satisfaccion do mesmo mediante certificacion de existencia de
crédito que emitira a Xerencia da Fundacion. No caso de que o contrato exceda do
exercicio econdmico farase para 0s exercicios seguintes as oportunas reservas.

A posibilidade de endebedarse para facer fronte a un contrato estara condicionado 6
cumprimento das normas de estabilidade orzamentaria.

Artigo 14. Perfil de contratante da Fundacion

A Fundacion recollera na sta paxina web un apartado referido o “perfil de contratante”.
As presentes Instrucions publicaranse en dito perfil, tamén incluira calquera outra
informacion util de tipo xeral, como puntos de contacto e medios de comunicacion que
poden utilizarse para relacionarse co érgano de contratacion.

Respecto de todos aqueles contratos de importe superior ao establecido no artigo 175.
c) da LCSP (que na actualidade € de 50.000 euros) incluirase a seguinte informacion:



a) Contratacions programadas.

b) As licitacions abertas e a documentacion relativa &s mesmas .

c) Licitacidons en fase de adxudicacion

d) Os contratos adxudicados. Esta informacion debera estar un minimo de 30 dias.
e) Os procedementos anulados.

O sistema informatico deberd contar cun dispositivo que permita acreditar
fehacentemente o momento de inicio da difusion publica da informacién que se inclia
no mesmo, asi como todos aqueles fitos dos que deba quedar constancia.

Asi mesmo procurarase establecer unha pequena resefia dos contratos inferiores a
50.000 Euros pero superiores a 18.000 Euros.

Artigo 15. Capacidade para contratar e solvencia

Poderan contratar coa Fundacién as persoas naturais ou xuridicas, espafiolas ou
estranxeiras, que tefian plena capacidade de obrar, non estean incursas nunha
prohibicién de contratar, e acrediten a sua solvencia econémica, financeira e técnica ou
profesional.

A estes efectos, seran aplicables os artigos 44 a 48, o artigo 49.1 e 49.3, e 0 50 da
LCSP. Igualmente, seran aplicables os artigos 51 a 53.

Aos efectos de acreditar a solvencia, o 6rgano de contratacion podera esixir unha
determinada clasificacion aos licitadores para definir as condiciébns de solvencia
requiridas para celebrar o correspondente contrato. Permitense outros medios de proba
da solvencia distintos dos previstos nos artigos 64 a 68 da LCSP. Os criterios de
solvencia esixidos adecuaranse a natureza de cada contrato. Cando se valore os
medios persoais ou materiais, debera especificarse o0 nivel, grao ou medida de
suficiencia que se vaia a ter en consideracion.

A inscricion no Rexistro Oficial de Licitadores e Empresas Clasificadas do Estado ou de
Galicia acreditara fronte a Fundacion, a teor do nel reflectido e agas proba en contrario,
as condicions de aptitude do empresario en canto & sua personalidade e capacidade
de obrar, representacion, habilitacion profesional ou empresarial, solvencia econémica
e financeira, e clasificacion, asi como a concorrencia ou non concorrencia das
prohibiciéns de contratar que deban constar no mesmo.

Non poderan realizarse contratos de servizos con empresas de traballo temporal.



Artigo 16. Formalizacion dos contratos e perfeccion da contratacion

Sen prexuizo do previsto para 0s contratos menores todo contrato realizado pola
Fundacién debera formalizarse por escrito. O documento formalizador do contrato
debera conter as seguintes mencions:

a) A identificacion das partes.

b) A acreditacién da capacidade dos asinantes para subscribir o contrato.

c¢) Definicion do obxecto do contrato.

d) O caracter de contrato privado con arranxo ao establecido no artigo 20.1 da LCSP.
e) A enumeracion dos documentos que integran o documento.

f) O prezo certo, asi como, se no seu caso, as clausulas de revision.

g) A duracion do contrato ou as datas estimadas para o comezo da sua execucion e
para a sua finalizacién, asi como a da prérroga ou prorrogas, se estivesen previstas.

h) As condicidns de recepcion, entrega ou admision das prestacions.

i) As condiciéns de pago e a esixencia de garantias.

k) Os supostos en que procede a resolucion asi como as penalidades.

[) A extension obxectiva e temporal do deber de confidencialidade.

m) O lugar de realizacién do contrato, que sera a sede da Fundacion.

n) As condicidns nas que, no seu caso, permitese a subcontratacion ou a cesion.

0) A indicacibn de que o cofiecemento das cuestidns litixiosas que afecten a
preparacion, adxudicacion, efectos, cumprimentos e extincibn dos contratos,
correspondera & orde xurisdicional civil. Deberd determinarse se a solucion de
diferenzas sobre os efectos, cumprimento e extincion dos contratos quedan sometidos
aos Tribunais de Xustiza civis da cidade de Vigo.

p) No seu caso, prazo de garantia.

g) Mencion a que o contrato executarase a risco e ventura do contratista.

Nos contratos de prestacion de servizos debera especificarse que en ningln caso se
producira a consolidacion das persoas que realicen os traballos obxecto como persoal
da Fundacion.

O documento contractual non podera incluir estipulaciéns que establezan dereitos e
obrigas para as partes distintos dos previstos nos pregos, concretados, no seu caso, na
forma que resulte da proposicion do adxudicatario, ou dos precisados no acto de
adxudicaciéon do contrato de acordo co actuado no procedemento, de non existir
agueles. No entanto o anterior, pode revisarse, incluindose no contrato un dereito
potestativo de modificacion do contrato, supeditado a circunstancias, mencionadas
tamén no contrato e no prego, que obxectivamente xustifiquen a modificacién.



Artigo 17. Pagos e Garantias

A Fundacién, efectuara os pagos unha vez realizado o obxecto do contrato ou
proporcionalmente en funcién dos fitos fixados no contrato. A estes efectos, verificarase
polo responsable do Departamento que iniciou 0 expediente que se executou a obra e
servizo con arranxo as condicidéns pactadas. Se se realizan pagos con anterioridade,
deberan garantirse polo contratista.

Os pagos realizaranse no prazo maximo de 60 dias seguintes a recepcion factura que
en todo caso sera conformada polo responsable do Departamento. Os pagos
realizaranse mediante transferencia bancaria ou talon nominativo.

O organo de contratacion podera acordar a esixencia dunha garantia definitiva ao
adxudicatario, para asegurar a correcta execucion da prestacion. O importe da garantia
podera alcanzar ata o 10 por 100 do contrato. Nos contratos por importe superior a
140.000 euros en prestacions de servizos e subministraciéns ou 1.000.000 euros en
obras, a garantia sera obrigatoria.

Artigo 18. Subcontratacién e cesidén do contrato

Con relacion a subcontratacion e cesién do contrato estarase ao disposto nos artigos
209 e 211 da LCSP.

[ll. CONTRATOS MENORES
Artigo 19. Contratos menores

Se a contia do contrato non supera as cantidades establecidas no artigo 122.3 da
LCSP (que na actualidade, IVE excluidos, é de 50.000 euros para contratos de obras e
18.000 para contratos de servizos ou subministros), bastara con que no expediente
figure certificado de existencia de crédito emitido pola Xerencia da Fundacién; o
correspondente pedido e a respectiva factura/s. No caso de contratos de obras
incorporarase un presuposto sen prexuizo da existencia do correspondente proxecto
técnico cando as normas especificas asi 0 requiran. Estes contratos non poderan ter
duracion superior a un ano nin ser obxecto de prérroga.

Quedara xustificado que o prestador ten capacidade de obrar e suficiente habilitacion
profesional. Incluirase unha declaracion de que a entidade prestataria non se atopa
incursa en prohibicién de contratar (art. 49 e ss da LCSP) nos contratos de importe
superior a 4.000 euros.

Este procedemento podera aplicarse, con arranxo a Disposicion Adicional duodécima
da LCSP, as contratacions de bases de datos e subscricibn de publicacidons con
independencia de cal sexa 0 seu importe.



Nos contratos financiados con cargo a subvencidns publicas, de conformidade a Lei
38/2003, de 17 de novembro, Xeral de Subvencions, solicitarase un minimo de tres
ofertas nos seguintes casos:

a)Contratos de obras de contia superior a 30.000 € (IVE excluido).

b)Contratos de subministros e de servizos de contia superior a 12.000 € (IVE)
excluido).

Debera formalizarse un contrato por escrito, con arranxo ao artigo 16 da presente
Instrucion, naqueles casos onde sexa necesario que quede constancia expresa de
cales son os dereitos e obrigas de ambas as partes. Sera obrigatorio nos contratos de
asesoramento xuridico ou consultorias.

V. CONTRATOS NON MENORES

Artigo 20. Contratos de subministros, servizos ou m ixtos entre 18.000,01 euros e
50.000 euros. (Negociados sen publicidade).

Os contratos de subministros e servizos inferiores ao importe establecido no artigo
121.2 da LCSP (que na actualidade € de 50.000 euros) e que non sexan menores con
arranxo ao disposto no artigo 19 desta Instrucidén so6 requirirdn a solicitude de tres
ofertas a empresas capacitadas para a realizacion d 0 obxecto do contrato |,
adxudicadndose aguela que sexa economicamente mais vantaxosa. Non sera necesaria
informacion da licitacién no perfil do contratante.

O drgano de contratacion negociara cos licitadores as ofertas presentadas para
adaptalas as necesidades da Fundacion, co fin de identificar a oferta mais vantaxosa.

Deberd fixarse previamente as condicions de solvencia dos licitadores e debera
acreditarse a solicitude de tres ofertas e que se optou pola oferta econdGmica mais
vantaxosa.

Artigo 21. Pregos nos contratos por contia superior a 50.000 euros

Nos contratos superiores ao importe establecido no artigo 121.2 da LCSP (que na
actualidade é de 50.000 euros) deberase elaborar un prego de condicions que debera
conter todos os elementos que deben incorporarse ao documento formalizador do
contrato con arranxo ao determinado en artigo 16 da presente Instrucion. En calquera
caso, debera conter o estipulado no artigo 121.2 da LCSP e conter as prescriciéns
técnicas particulares que haxan de rexer a execucion da prestacion.

O Prego de Clausulas Xuridicas sera informado con caracter xeral, polo Secretario da
Fundacion.



Non entanto o anterior, non sera necesario elaborar o devandito prego cando o contrato
s6 poida adxudicarse a un oferente, con arranxo ao disposto no artigo 154. d), 155. b) e
c), 157. ¢), d) e e) e 158. c) e d). Neste caso debera quedar xustificado no expediente
gue se produce o suposto de feito.

Aos efectos de poder valorar a oferta mdis vantaxosa, o 6rgano de contratacion
establecera criterios de adxudicacion tales como, prezo do contrato (Qque non podera
ser inferior ao 30 por 100 sobre o total, agas causa debidamente motivada e
xustificada), variantes ou melloras dos licitadores, calidade, prazos de execucion,
medios persoais e materiais que van ser adscritos pola empresa a un contrato, etc.
debéndose comunicar aos licitadores os mesmos e a ponderacion establecida. No caso
de que por razéns debidamente xustificadas non sexa posible ponderar os criterios
elixidos, estes enumeraranse por orde decrecente de importancia. No caso de que a
Fundacién elabore un Prego de condiciéns xuridicas e outro de condicidns técnicas,
este non podera facer mencion aos criterios de adxudicacion ou concrecions sobre o
mesmo.

Non se poderan empregar como criterios de adxudicaciéon aqueles que deban ser
empregados como criterios de solvencia da empresa para participar no procedemento.

No caso de que sexa necesario haberd un Prego de Prescricions Técnicas, este
recollera os requisitos técnicos exixibles para o contrato de que se trate. Asi mesmo,
podera prever a posibilidade de incluir variantes que supofian unha mellora técnica na
definicion da prestacion e calquera outra clausula que resulte adecuada atendendo as
caracteristicas do contrato.

Nos contratos de servizos comprendidos nas categorias 17 a 27 do Anexo Il de contia
igual ou superior a 211.000 euros deberan observarse as regras establecidas no artigo
101 para a definicion e establecemento de prescricions técnicas, sendo igualmente de
aplicacion o previsto nos artigos 102 a104.

Artigo 22. Publicidade dos contratos superiores a 5 0.000 euros

Todas as licitacions de importe superior a 50.000 euros, incluiranse no perfil de
contratante da Fundaciéon regulado no artigo 14 destas Instrucions, sen prexuizo de
que o 6rgano de contratacién poida acordar outras modalidades adicionais. O anuncio
de licitacion debe incluir aqueles datos esenciais que permitan cofiecer a existencia da
licitacion proxectada e o seu contido minimo. Asi, o perfil podera incluir os seguintes
extremos:

a) Obxecto do contrato.

b) Importe de licitacion.

c) Prazo de execucion.

d) Os criterios de valoracion de ofertas e a sua ponderacion nos procedementos
abertos.



e) Os requisitos minimos de solvencia que deba reunir o empresario e a
documentacion requirida para acreditar 0s mesmos.

f) Lugar onde se atopan a disposicion dos licitadores os pregos de clausulas técnicas e
xuridicas.

g) Prazo e forma de presentacion de proposicions, con indicacion de data e hora limite.
h) Procedemento de adxudicacion que sera o negociado nos de subministro e servizos
de contia inferiores a 100.000 € e nos de obras de contia inferior a 1.000.000 €.

i) No seu caso, documentacién adicional a presentar ademais da do artigo 130 da
LCSP.

l) No seu caso, as condiciéns especiais en relacibn coa execucion do contrato
(establecidas no artigo 102 da LCSP).

No caso de que o importe do contrato sexa superior a 150.000 euros para 0s servizos
ou subministros e 3.000.000 de euros no caso de obras, o anuncio debera publicarse
no Boletin Oficial do Estado e/ou nun xornal de ambito nacional. En contratos de contia
inferior aos indicados anteriormente, a Fundacion MARCO podera publicar anuncio
cando o considere necesario en funciéon do obxecto do contrato.

O contido do anuncio podera limitarse ao obxecto, prazo, contia e método de
adxudicaciéon do contrato, con indicacién do lugar ou direccion de Internet do perfil de
contratante da Fundacion onde conste a presente licitacion.

Artigo 23. Procedemento de adxudicacion dos contrat 0S de subministros e
servizos superiores a 50.000 euros e inferiores a1  00.000 euros e dos contratos
de obras superiores a 50.000 euros e inferioresa l .000.000 de euros.

Os contratos superiores ao importe establecido no artigo 121.2 da LCSP (que na
actualidade é de 50.000 euros) e inferiores aos importes establecidos nos artigos 155.
d) para os contratos de obras (na actualidade 1.000.000 de euros), 157. f) e 158. e)
para subministros e servizos (na actualidade 100.000 euros), se tramitaran mediante
procedemento negociado con publicidade . Sera necesaria a solicitude de tres
ofertas. Enténdese por procedemento negociado, aquel en que hai previa consulta con
diversos candidatos e negociacion dos termos do contrato cun ou varios empresarios.

Artigo 24. Valoracion de ofertas e proposta de adxu  dicacidon nos procedementos
negociados.

Terminado o prazo de presentacion de ofertas, procederase a determinar coas
empresas aqueles aspectos econdmicos e técnicos que nos pregos designaronse
como susceptibles de negociacion, debéndose velar en cada caso que todos os
licitadores reciban igual trato. As negociacions organizaranse de tal forma que todos os
licitadores tefian acceso & mesma cantidade de informacién, a estes efectos podera
trasladarse 0Os licitadores as ofertas dos demais 0 obxecto de que nun breve prazo
presenten unha oferta definitiva.



A negociacion cos licitadores, a vista da oferta definitiva, concluira cunha proposta de
adxudicacién asinada polo responsable do inicio do procedemento de contratacion, que
se elevara ao 6rgano de contratacion. A devandita proposta poderan incorporarse
como anexos as modificacibns na oferta presentada que resulten do proceso de
negociacion e os informes técnicos que, no seu caso, solicitaronse.

Artigo 25. Procedemento aberto.

No procedemento aberto todo empresario interesado podera presentar unha
proposicion quedando excluida toda negociacion dos termos do contrato cos
licitadores. Acudirase a esta modalidade de contratacion cando o custe das obras,
servizos e subministros supere as seguintes contias: 100.000 € nos contratos de
servizos e subministros; 1.000.000 € nos contratos de obras.

Artigo 26. Comité Técnico de Contratacion

No caso de que o importe do contrato de servizos ou subministros sexa inferior a
100.000 euros ou no caso de obras a 1.000.000 de euros, a proposicion da
adxudicacién podera realizarse de xeito razoado polo responsable do departamento
que solicite o inicio do procedemento, podendo este solicitar os informes internos sobre
a valoracién econdmica e a adecuacion da proposicién aos pregos.

Nos procedementos abertos cando non sexa posible a aplicacion de férmulas
matematicas, existira un Comité Técnico de Contratacion terd un numero de tres
membros con dereito a voto. Estara formado:

1.Polo responsable do Departamento que solicite o inicio do procedemento de
contratacion ou a persoa en quen este delegue.

2.0 Secretario da Fundacion.

3.0 Xerente da Fundacion.

O Comité Técnico de Contratacion tera as seguintes funcioéns, debendo realizar cantas
sesidns resulten necesarias para o cumprimento das mesmas:

a) Analizar a documentacion presentada polos licitadores para verificar se se axusta as
previsions contidas nos pregos de condiciéns xuridicas e técnicas, acordando, no seu
caso, solicitar dos licitadores as subsanaciéns que procedan.

b) Proceder a apertura das proposicions presentadas polos licitadores.

c) Propor a adxudicacién ao 6rgano de contratacion en funcién de cal sexa a oferta
técnica mais vantaxosa en aplicacion dos criterios de valoracidon que en cada caso
establecéronse, o que debera xustificarse debidamente, debendo acompafiarse como
anexos os informes a que se refire o artigo anterior.



Artigo 27. Adxudicacién do contrato

Elevarase ao Organo de contratacion a proposta de adxudicacion do licitador que
realice a oferta mais vantaxosa. O érgano de contratacion podera adxudicar o contrato
a proposta que resulte mais vantaxosa, de acordo cos criterios establecidos nos
correspondentes pregos, ou declarar deserta a licitacion sempre que haxa unha causa
debidamente xustificada.

Non entanto, o 6rgano de contratacion podera apartarse da proposta de adxudicacion,
debendo motivar a sua decision.

A adxudicacién comunicarase por escrito ao licitador que resulte elixido a efectos de
proceder a formalizacion do correspondente contrato, e publicarase no perfil de
contratante da Fundaciéon. Ademais comunicarase aos distintos licitadores por calquera
medio que deixe constancia da sua recepcion (incluido correo electréonico). Nas
comunicacions deberase respectar sempre a salvagarda dos intereses comerciais das
empresas e segredos técnicos, e a proteccion de datos en tanto haxa datos de persoas
fisicas

VI. CUESTIONS FORMAIS
Artigo 28. Documentacion do expediente

O expediente de contratacion debera ter toda a documentacion necesaria para que un
terceiro poida revisar que se deu cumprimento & presente Instrucion de contratacion.
Asi, en concreto, e na medida en que sexa procedente con arranxo ao estipulado nas
presentes normas en funcién do tipo de licitacion e contia do contrato, debera
incorporarse: o0 anuncio da licitacion; os pregos de condicidéns xuridicas e técnicas; as
invitacions cursadas; as propostas presentadas; o acta da sesion ou sesions do Comité
Técnico de Contratacion e a sua proposta, a documentacion xustificativa da
adxudicacioén realizada e o contrato formalizado, a adxudicacion realizada asi como as
razons para a sua adxudicacion ou rexeito.

Artigo 29. Rexistro de contratos vixentes

A Fundacion debera levar un rexistro cos contratos vixentes en cada momento,
indicando o tipo de contrato, importe e demais caracteristicas necesarias, aos efectos
de control interno e a elaboracion do informe do artigo 129.3 da Lei Xeral
Orzamentaria.

Asi, debera conter: nimero de expedientes; descricion do servizo, provedor; data de
firma; data de entrega do ben ou finalizacion do servizo; importe comprometido e
procedemento de contratacion.



ENTRADA EN VIGOR

A presente Instrucion sera de aplicacion a todos os procedementos iniciados ao dia
seguinte da aprobacién da mesma. Entenderanse iniciados cando se publicou no perfil
de contratante da Fundacién a convocatoria do procedemento de adxudicacion. No
caso de que non se publiqguen tomarase a data de aprobacion dos pregos.



